Sefior:

Francisco javier Antonio Ardén Quezada.
Viceministerio del Deporte y la Recreacién.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo 2 us
actividades conforme a lo estipulado en
Profesionales No. 224-2013 aprcbado
correspondiente al mes de Junio 2015 vy p
" factura Serie “A” Numero 0C038.

ACT._JADES REALIZADAS:

A. Apoyo en el analisis, revisién y

de la legisiacién respectiva.

B. lInvestigar y recopilar bases le
herramienta para la optimizacid
C. Apoyar en el seguimiento de lasg
D. Llevar el archivo de toda la doc
Direccidn General del Deporie y
E. Revision de documentacion de
ingresan en la seccién de compy
F. Otras atribuciones gue asigne e

RESULTADOS OBTENIDGS:

e Se realizd el procedimiento de la en

[ ]
Se realizd el archivo correspondient
Se llevé a cabos las diferentes atribu
Se recopilo ta informacién y docurmne
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GUATERGALA, 29 BE junio

red con el propésito de presentaile mi informe de
el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
mediante el Acuerdo Ministerial MNo. 35-2015
ara el cobro de mis honcrarios estoy presentando la

rerificacién de la documentacién para el cumplimiento

gales dentro y fuera de la institucién que sirva de
n de labores.
actividades por el departamento financiero.
umentacién entregada a las diferentes jefaturas de la
[a Recreacidn.

soporte de eventos de cotizacion vy licizacion que

as.
jefe inmediato

m

trega de los expedientes a liquidar.
Se solicitd a los proveedores la entrega de papeleria pendientes con mayor rapidez.

e de expedientes de deudas antericres.

ciones asignadas por el jefe inmediato.

ntacidn para conformar el expediente a fiquidar.
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MARIA D?LOSANGELES BANEZ REVES
JEFE DE COMPRAS

DIRECCICN GENERAL DEL DEPORTE Y (A RECREACICH
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPCRTES




